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はじめに

１．はじめに（利用するには）

１．必要となる環境

インターネット、メールを利用できるパソコンが必要と
なります。
（Internet Explorer 6.0 以上を推奨）

２．事前に行うこと

このシステムを利用するには、パスワードが必要となり
ます。事前に港湾空港局に利用申込みを行い、パスワー
ドを取得してください。
申込みは下記の様式にて、｢portinfo@kitaqport.or.jp ｣
までメールを送信してください。
尚パスワードについてはセキュリティー上ご希望の
パスワードの設定はできませんのでご了承ください。

インターネット施設使用申請　利用申込み

名　前

使用者コード

メールアドレス

※使用者コードをお持ちでない方は ▼ ▼ ▼ ▼ ▼ ▼ 次頁
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①初期画面

②メニュー画面

③送付課所選択画面

④入力画面

⑤内容確認画面

⑥登録通知画面

申請書1登録・更新

申請書4登録・更新

申請書3登録・更新

水域占用登録・更新 水域占用進捗履歴一覧貨物搬入届施
設
利
用
者

⑦進捗履歴一覧表画面

⑧一時登録内容画面　

施設許可面積照会

施　設　照　会　

貨物搬出届 申請書1～4進捗履歴一覧 貨物搬入進捗履歴一覧

貨物搬出進捗履歴一覧申請書2登録・更新

申請受付

本登録

入
　
力

照
会
・
申
請

施
設
利
用
者

⑨進捗履歴一覧表画面確
認

決　　済

ユーザーIDとパスワードを入力する。

書類を送信する課所を選択する。(貨物：指令番号を入力する）

必要事項を入力する。

入力事項に間違いがないかチェックする。

書類を送信する。書類は一時登録される。

一時登録書類を確認・修正する。

メール

メール

※本登録後の入力事項の修正はできません。

進捗状況を確認する。（本登録されていることを確認する）

今から行う作業項目を選択する。

⑩施設許可面積照会
　条件入力画面

条件を入力する。

⑪施設許可面積照会
　内容表示画面

コード表参照

⑭コード表選択画面

⑮各コード表画面

参照したいコード表を選択する。

（一時登録）

２．概要（画面と作業のながれについて）
表示画面と作業の流れの概要を図示しています。

港
湾
空
港
局

⑫施設情報
　検索画面

⑬施設情報
　内容表示画面

修正

ｶﾞﾝﾄﾘｰ一括登録

履歴一覧メニューより 
継続・延長申請を行う。

継続・延長
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インターネット施設申請 説明書 はじめに

１．「Internet Explorer」を立ち上げアドレス欄に「www.kitaqport.or.jp/S_Sinsei」と入力します。

２．インターネット施設申請の①初期画面が表示されます。
　　港湾局より取得した『ユーザＩＤ』と『パスワード』を入力し、『送信』をクリックします。

ユーザＩＤ、パスワードの入力を間違えると以下のような画面が表示されるので、
『LOGON入力画面に戻る』をクリックし、
再度『ユーザーＩＤ』と『パスワード』を確認して入力します。

３．システムを開く

申請業務は３０分以内に完了
してください。
３０分経過すると画面は自動的に
①初期画面に戻ります。
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インターネット施設申請 説明書 はじめに

３．②メニュー画面が表示されます。今から行う作業項目をクリックします。
　　

申請書の閲覧・修正

施設の照会

コード表の参照

一括申請登録

申請書の入力
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