「みなとや海辺の活動支援」活動計画書　記載時の留意点

　様式１号
　　１．希望する助成金の種類を○で囲み、希望する助成金額を記入してください。

　様式２号
　　１．設立経緯については、設立のきっかけや目的などについて記入してください。

　　２．会員数は、会員等を有する場合に記入してください。

　　３．スタッフ数は、常勤、非常勤別に記入してください。

　様式３号
　　１．活動目的には、現状の問題点及び活動の必要性がわかるように記入してください。

　　２．活動内容では、実施する具体的な項目を記入してください。

　　３．活動人数は、申請した活動を行う人数（会員・参加者など）を記載してください。

　　４．期待される効果については、実施後に効果が確認できるような目標や指標について記入してください。

　　５．実施スケジュールには、「活動内容」で記載した内容、項目のスケジュールを具体的に記入してください。（具体的な日時が決まっていない場合でも、月単位で整理したものを記入してください。）また、必要に応じてフローチャートや日程表などを添付してください。

　様式４号
　　１．収入及び支出については、今回助成希望する活動について記入してください。

　　２．支出経費の内訳は、次の費目ごとに区分欄記入してください。

（１）謝礼金　　　　：外部協力者および作業補助者への謝礼金、交通費、宿泊費
　　　　　　　　　　　（団体関係者への人件費は認められません）
（２）物品資材購入費：資材、消耗品等の購入費（単価２万円未満）
（３）賃借料　　　　：事務室、会議室、レンタル品等の賃借料
（４）広報宣伝費　　：事業の実施告知や海辺の魅力発信に係る費用
　　　　　　　　　　　（WEB、新聞・雑誌への掲載等）
（５）委託費　　　　：イベント等の運営に係る委託料
（６）印刷費　　　　：資料、報告書等の印刷費
（７）通信運搬費　　：郵便料金、電話料金、物品等の運搬費
（８）保険料　　　　：活動の実施に必要な各種保険料
（９）その他　　　　：上記項目に該当しない必要経費で、事務局が認めたもの

　　　　　　　　　　　（食糧費など）

※パソコン、音響機器、テントなどの高額な物品の購入はできません。

レンタル等での対応をお願いします。
　　※委託費は内訳を明らかにしてください。ただし、景品及び食材に係る経費は対象外となります。

※食糧費については、団体の会員や参加者の弁当代などは対象外とし、団体の会員や参加者の活動時の熱中症等安全対策としてのお茶代や、アルバイトの弁当代などは対象経費とします。

お茶代、アルバイトの弁当代、イベントで使用する食糧材料費は、応募時に「その他」
として計上し、目的等を記載してください。

　　※イベント等開催時は新型コロナウイルス感染症拡大防止対策をしていただき、対策に係る費用は計上してください。
様式５号

　　１．代表者名の欄には、必ず代表者が自署、捺印をしてください。

その他

１．記入欄に収まらない場合は、記入枠を調整するか、別途用紙に記入して添付してください。

2． 必要に応じて記述内容を補足する資料を添付してください。資料は必要最小限とします。
3． 印鑑は朱肉をつけて押印してください。（シャチハタは不可です。）
様式１号

令和　　年　　月　　日
みなとや海辺の活動支援選考会事務局　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体(個人)名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　 　　　　印

活動計画書

「みなとや海辺の活動支援」の趣旨を理解し活動助成を希望しますので、以下のとおり活動計画書を提出します。
活動名及び希望助成金、金額
	申請活動名
	

	助成金希望額
	（活動助成金・継続活動助成金）　　　　　　　　　　　　　円
＊上記のどちらかを○で囲んでください。


団体(個人)概要

	団体(個人)名
	ﾌﾘｶﾞﾅ
	

	
	名　称
	

	代表者
	ﾌﾘｶﾞﾅ
	

	
	氏　名
	

	所在地
	〒


	電話番号・ＦＡＸ番号
	ＴＥＬ　　　　　　　　　　　ＦＡＸ　　　　　　　　　　　　　

	電子メールアドレス
	

	申請責任者

(問合せ先)
	ﾌﾘｶﾞﾅ
	

	
	氏　名
	

	住所
	〒



	電話番号・ＦＡＸ番号
	ＴＥＬ　　　　　　　　　　　ＦＡＸ　　　　　　　　　　　　　

	電子メールアドレス
	


様様式２号
	設立時期
	（活動開始年月日）
　Ｓ・Ｈ・Ｒ　　年　　月　　日
	（NPO法人認証日）
Ｓ・Ｈ・Ｒ　　年　　月　　日

	設立経緯
	

	活動理念
	

	申請回数
	　　　　　　　　　回（　　　　年度～）

	会員数
	　　　　　　　　　人

	スタッフ数
	（常勤）　　　　　人、（非常勤）　　　　　人

	財政状況
	前々年度
	総収入　　　　　　千円　　総支出　　　　　　千円 (実績)

	
	前年度
	総収入　　　　　　千円　　総支出　　　　　　千円 (実績)

	
	今年度
	総収入　　　　　　千円　　総支出　　　　　　千円 (予算)

	活動実績

（過去３ヵ年での主な活動内容）
	（活動名、期間、場所、内容、参加者と人数、効果など）




様様式３号

Ｒ５年度の活動概要
	活動目的
	

	活動内容（Ｒ五年度）
	

	活動人数
	（申請した活動を行う人数）（会員・参加者など）


	期待される効果
	

	実施スケジュール（Ｒ五年度）
	（申請した活動のスケジュールを、具体的に記載してください）



様式４号

活動予算内訳書
	区　分
	内　訳　（数量や単価など具体的に記述）
	金　額（円）

	収入
	自己資金
（会費など）
	
	

	
	助成金
	みなとや海辺の活動支援
	

	
	他団体からの
助成金
	
	

	
	その他の資金
	
	

	
	収入見込額計
	
	

	支出
	支出経費の内訳
	
	
	

	
	支出見込額計
	
	


※内訳には、算定根拠となる数量・単価などを必ず記入すること。
該当箇所を記入して下さい








